KIYMETLi OGRENCILERiMiZ

2024-2025 guz doneminden itibaren Mesleki Uygulama dersi evrak isleri
staj.sabis.sakarya.edu.tr adresi uzerinden gerceklestirilecektir. Siteyi kullanarak staj
basvurusu yapmak icin asagidaki adimlan izleyiniz.

internet sitesine girdikten sonra GIRIS YAP butonuna tiklayimz ve kullanmci adiniz ve
sifrenizle sisteme giris yapinz.
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= — Sakarya Universitesi Staj Yonetim Sistemi

Staj islemleri icin kullaruct girisi yapin.
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Duyurs igin birim seginiz ™

Giris yaptiktan sonra solda bulunan panelde yer alan Staj islemleri meniisiinden Staj
Basvurusu’nu seciniz.

Anasayfa
Formlar

Staj islemleri
Staj Basvurusu

Stajlarim

Kullanici islemleri




ADIM 1‘DE GAZETECILIK BOLUMU’NU seciniz. Burada béliim staj duyurusu sayfasi
gosterilecektir.

Adim 2 Adim 3 Adim 4 Adim 5
eri & Firma Staj Tarihleri Sonug & Onay

Ogrenci Bilgileri & GSS Staj Bi
Beyan

Staj basvurusu sirasinda dikkat
edilecek konular

GAZETECILIK BOLUMU Staj Duyurusu

Sonraki Adim’a tiklayiniz. Adim 2’de GSS durumunuzu E-DEVLET ’ten 6grenerek
belirleyiniz, telefon numaranizi ve IBAN bilgilerinizi giriniz ve Sonraki Adim’a tiklayiniz.

\. ~ Adm2 :
Y ®arenc Bligileri & GSS
- Beyan

Adim 3 Adim 4 Adim 5
Staj Bilgileri & Firma Staj Tarinleri Sonug & Onay

Ogrenci Bilgileri Genel Saglk Sigortasi Beyan ve Taahhudu
. E-devlet lizerinden aldigim evraktaki SGK verilerine gore
Adiayad Gm—— Genel Saglik Sigortasi
Garenci No ——— Sorgulama adresi https://www.turkiye.gov.tr/spas-

mustahaklik-sorgulama

Biri GAZETECILIK BOLUMU 5
I o kapsamindayim (miistehaktir)

Telefon
osMIMN N

kapsaminda degilim (miistehak degildir)

Banka lban ” -
Banka |ban numaranizi giriniz

Uclincii adimda Mesleki Uygulama firma bilgilerinizi girmeniz gerekmektedir. Eger havuzda
yer almiyorsa Firma Ekle butonuna tiklayarak firma ekleyiniz.

Adim 4 Adim S

Staj Tarihler Sonug & Onay

Ly Adim 2
» Ogrenci Bilgileri & GSS
/ Beyan

Staj tirl seciniz Staj basvurusu yapilacak firmayi secinid (Firma Ekle)

-

Mesleki Uygulama {0 Gin) (Baslangic: 17.02.2025 - Bitis: 30.05.202

Onceki Adim Sonraki Adim




Firma Sektor sekmesinden “Medya-iletisim”i secerek Mesleki Uygulama yapacagimz firma
bilgilerini giriniz. Bu bilgileri kaydettikten sonra bolim Mesleki Uygulama komisyonu
onayina dusecektir.

Firma Ekle

Sisteme eklenen firma bilgileri ynetici tarafindan kontrol edilerek onaylanacaktir.
Firma Sektar=

Firma Adi®
X Gazetesi
Adres®
Sakarya/Serdivan
Teleton*
0264 MM
E-posta
xgazetesi@gmail.com
Web sitesi *
xgazetesi.com.tr
Firma Yetkilisi Adi ve Soyad:

Yetkill adh ve soyad giriniz

Formu doldurup KAYDET butonuna tikladigimizda, bilgilerini girmis oldugunuz firma, mesleki
uygulama komisyonunun onayina diisecektir. Eklediginiz kurum/firma mesleki uygulama
komisyonu onayindan sonra listeye eklenecektir. Listeden firmay1 secip sonraki adima
tiklayiniz.

Adim1 Adim 2 \ Adim 3 ' Adim 4 Adim 5
Uyarilar b f)grenci Bilgileri & Sta] Bilg‘]on& > Staj Tarihleri Sonug & Onay
GSS Beyan /' Firma Bilgileri 4

Staj turl seciniz Staj basvurusu yapilacak firmayi seciniz
= (Firma Ekle)
Mesleki Uygulama (O Gin) (Baslangig: 17.02.2C

X
X Gazetesi




Adim 4’te staj tarihi ve taahhit bilgileri bulunmaktadir. Burada mesleki uygulama
yapacaginiz tarihleri ve taahhit kutucuklarin1 onaylayip sonraki adima tiklayimz.

Adim1 i Adim 2 Adim3 Adim5
Uyarilar ‘) 6§renci Bilgileri & Staj Bilgileri & Sonug & Onay
; GSS Beyan Firma Bilgileri

Staj baslangic tarihi Staj Stiresi
Staj siiresi 17.02.2025 tarihinden itibaren 0 is glinldiir. Stajin bitis tarihi (tahmini)
17.02.2025 30.05.2025

Yukarida belirtilen tarihler arasinda O is glinliik stajimi yapacagim

Stajimin baslangic ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajdan vazgecmem halinde en
az (10) giin 6nceden ilgili egitim (okul) birimine bilgi verecegdimi, aksi halde 5510 sayili
kanun geregi dogacak cezai yukumlullikleri kabul ettigimi taahhut ederim.

5. ADIM Sonuc¢-Onay Bu alanda sistem tarafindan otomatik olusturulan Staj Kabul
Formunun c¢ikt1 veya indirme islemini gerceklestirebilirsiniz. Bu formun ciktisin1 alip staj
yapacaginiz firma/kuruma onaylatacaksiniz. “KAYDET” butonuna basarak basvurunun ilk
asamasin1 tamamlayiniz.

3

\ Adim2 \ Adim3 \ Adim 4 \
) Ogrenci Bilgileri & 6SS % Staj Bilgileri & Firma : Staj Tarihleri y
/ Beyan Bilgileri

Staj Basvuru Bilgileri

[ Staj bilgileri kaydedildikten sonra komisyon onayina gondermeden bilgiler Gzerinde degisiklik yapilabilir.

Asagidaki dokiimani firma yetkilisi imzaladiktan sonra tekrar sisteme yliklemelisiniz.

= StajKabulRapor

e
SAKARYA SAKARYA UNIVERSITES! 00.EOFR38-3

UMIVERSITES] i Sayfalrl
Staj Kabul Formu i

Akademik Vil otz [Jpahar vaz

Staj Basvurusu KAYDET isleminden sonra basvurunuzu ana sayfanin sol kisminda kalan
stajlanim bolimiinden takip edebilirsiniz. Bu bolime tikladiktan sonra karsiniza asagidaki
gibi bir sayfa acilacaktir bu sayfadan SiL butonuna tiklayarak hatali basvuru yaptiysamz



basvurunuzu silebilirsiniz. DETAY butonuna tiklayarak ADIM 5’te ciktisini aldiginiz Staj kabul
formunun Firmaya onaylatilmis halini sisteme yukleyebilir ve staj raporunuzu, Mesleki
Uygulama Komisyonu onayina sunabilirsiniz.
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Anasayfa

Stajlarim
Formlar

Firma Birim Staj Turl Baslangic Tarihi Bitis Tarihi Staj Durum Aciklama islem

X Gazetesi  GAZETECILIK BOLUMU Mesleki Uygulama 17.02.2025 30.05.2025  Hazirlaniyor -D'n

28 Kullanici islemleri

Detay Kismina tiklandiktan sonra firma onayli Staj Kabul Formunun sisteme yuklenmesi
islemi icin “Dosya Se¢” yazili alandan yukleme islemini gerceklestiriniz.

GSS Provizyon Alabilir mi? Red
Staj Dokiimanlari

‘ > : r 1 e U ‘ Staj Gorusmeleri

Ekleme Onay

Dokiiman Adi Dokiiman Tiirli  Tarihi Durum islem
StajKabulFormu eklenmelidir.

Dosya Seg
StajGunluk Defter eklenmelidir.

Dosya Sec¢
StajFisi eklenmelidir.

Dosya Seg
OgrenciAnketi eklenmelidir.

Dosya Sec
SGKMustehaklikDurumBelgesi

Dosya Sec ~

eklenmelidir

Yukarida belirtilen sekilde yiiklemis oldugunuz staj kabul formunuzun dogru bir sekilde
yiklendiginden emin olduktan sonra (Goriintiile Butonuna tiklayarak yiiklemis oldugunuz
formu goriintileyebilir ya da yanlis bir evrak yiikleme durumunda da sil butonu araciligiyla
dogru formu yeniden yiikleyebilirsiniz.) Onaya Gonder butonuna tiklayarak Mesleki
Uygulama Komisyonu onayina gonderebilirsiniz. Mesleki Uygulama Komisyonu onayindan
sonra resmi olarak staj islemleriniz baslayacaktir.

NOT: Basvuru/Kabul formunu sisteme yuklemeden “Onaya Gonder” butonu
gorinmeyecektir.






